R «
PR Specialné pedagogické centrum Mnichovo Hradisté, Svermova 380
2 H Okres Mladd Boleslav, telefon 326771131, IEO 70835730
' g www.3zsmh.cz, zvs.mh@seznam.cz
vnitr
VNITRNI RAD
Specialné pedagogické centrum

Vypracoval: Mgr. Jana Vizkova, vedouci SPC
Schvalil: Mgr. Sona Razdkova, reditelka organizace

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

1.2.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

1.2.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu. Timto konci platnost vnitfniho fadu ze dne 1. 9. 2020.



http://www.3zsmh.cz/
mailto:zvs.mh@seznam.cz

B Y Yo USROS 3
2. Prava a povinnosti déti, Zakd, student( a jejich zdkonnych zastupcl v SPC.........cceeviveevieecieeceeens 3
3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(l zakonnych zastupcl/klientl se zaméstnanci SPC...... 4
4. Provoz a vnitini rezim Skolského poradenského zafizeni .......cc.ccoooecieeiicciiei e 6
L0110 1V TR (0T o 11 - TR 6
PrSONAINT ODSAZENI.cccuuiiiiiiieiie ettt ettt et e st s bt e st e e s b e bt e et e e sbeeenars 6
PFi prvotnim KONTAKEU ....veeiiiiee et e e et e e e s saaa e e e esataeeessnbbeeeesnsaaeeeas 7
Terminy VySetreni @ KONZUIACH........vvii it e e tae e e e aae e e eeabaeeeeeasaeeaean 8
CasoVvy rozvrh EiNNOSET PracoVNIKG SPC.......c.cieviecueeiieeieeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ss ettt se e s sessesenanas 8
Provoz @ provozni dODa SPC ...ttt e et e e et e e et e e e s aaa e e e e abae e e e nnbaeeeesraeeeean 9
[N 21 =1 G 2V USRS 9
5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zak( nebo student( a jejich ochrana pred

socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili...........ccocceeevciiiiencienecnnen. 9
6. Podminky zachazeni s majetkem SPC ze strany klientl SPC a jejich zakonnych zastupcd................ 10
7. ZAVETEENA USTANOVENI..c.utiiutiitietieieesite sttt ettt ettt sttt b e b e s e st e et e e bt e b e e s snesanesaneeneenneenns 10



1. Uvod
Vnitfni fad SPC dle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, upravuje:

— podrobnosti k vykonu prav a povinnosti klientll a jejich zakonnych zastupcl ve Skolském
zafizeni

— podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd s pedagogickymi pracovniky

— provoz a vnitfni rezim SPC

— podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientl a jejich ochrany pred rizikovymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

— podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany klient(

— podrobnosti o stanoveni diagnostickych postupl a zavér( vysetreni

Déti, zaci, studenti a jejich zakonni zastupci maji moZnost se s timto Vnitfnim rfadem sezndmit
na webovych strankach (www.3zsmh.cz.), dale na nasténce cekarny SPC.

2. Prava a povinnosti déti, ZakU, student( a jejich zakonnych zastupct v SPC

Prava a povinnosti jsou stanovena dle zdkona ¢. 89/2012 Sb, ob¢ansky zakon v platném znéni a zakona
¢. 561/2004 Sb., skolského zakona ve znéni pozdéjsich predpist a dalsich platnych pravnich predpis(
R.

(@

— Pravo na poskytnuti komplexni poradenské sluzby, ktera zahrnuje poskytovani informaci,
konzultace, pedagogicko-psychologickou a specidlné pedagogickou diagnostiku, poradenstvi
a naslednou péci. Tato sluzba je poskytovdna v souladu s etickymi principy poradenské prace.

— Pravo na poradenskou sluzbu poskytovanou SPC s informovanym souhlasem. Pfed zahdjenim
poradenské sluzby poskytnuti vSech dostupnych informaci o povaze a pfipadném rozsahu
poskytované sluzby.

— Pravo byt sezndmen bezodkladné se zavéry a doporucenimi, kterd vyplyvaji z vysetieni
a seznameni se vSemi variantami moznych reseni.

— Pravo byt véas a plné informovan o pfipadnych rizicich spojenych s navrhovanymi
doporuéenimi a o postupech, jak budou tato doporuceni uskutecfiovdna; mate pravo
na odmitnuti téchto doporuceni.

— Pravo odmitnout poskytnuti zavéra z poradenského vysetreni tietim osobam.

— Prévo na presnou informaci o rznych formach podpUrnych opatfeni navrhovanych skolskym
poradenskym zafizenim v rdmci dochazky déti/zak do MS, ZS nebo SS.

— Pravo na poskytnuti Uplné informace o rozdilech mezi jednotlivymi vzdélavacimi programy,
podle kterych se uskutecnuje vzdélavani v zakladni nebo specidlni skole.

— Prévo odmitnout podplrna opatreni, pferazeni ditéte/zidka do jiného vzdélavaciho programu
s védomim odpovédnosti za pfipadna rizika spojend s timto rozhodnutim. Zruseni sluzby, jeji
odmitnuti, vyhrady, nesouhlas je tfeba vyjadfit pisemné.

— Prdvo podat Zadost o revizi vydané zpravy nebo doporuceni, které slouzi jako podklad
ke stanoveni podpUrnych opafreni.

— Pravo poradenské vysetifeni a naslednou péci odmitnout, pfipadné o tuto sluzbu pozadat jiné
Skolské poradenské zafizeni.

—  Pravo na poskytnuti poradenské péce v siti $kolskych poradenskych zafizeni v ramci celé Ceské
republiky.

— Povinnost dodrZet predem domluveny termin ndavstévy SPC, pfipadnou neucast nahlasit
predem, neomluvené absence se eviduji.



— Povinnost zakonného zastupce doprovodit nezletilého k odbornému vysetfeni v domluveném
terminu a vcas, zodpovédnost za to, Ze se dité podrobi odbornému vysetieni v patficné
zdravotni kondici.

— Pfihore¢natém, virovém onemocnéni nebo pfi onemocnéni infekéni nemoci, jsou klienti nebo

zakonni zastupci nezletilych klientl povinni presunout poradenskou sluzbu na dobu, kdy
pominou tyto skutecnosti a neohrozi tak zdravi ostatnich klientd a pracovnikid centra.
V dobé uvodniho a zadvérecného pohovoru psychologa ¢i specidlniho pedagoga s rodi¢em ¢eka
dité/zak/student v mistnosti SPC. V ptipadé, Ze dité/Zak/student neni schopen samostatné
setrvat v mistnosti — herné a dbat obecnych zdsad bezpecnosti, zak. zastupce zajisti pro
dité/zéka/studenta po vySe uvedenou dobu dohled jiné zletilé osoby, napt. dalsiho ¢lena
rodiny.

— Povinnost pravdivé informovat odborného pracovnika o skute¢nostech souvisejicich s feSenim
pfipadu, poskytnout informace o terminech predeslych poradenskych sluzeb v jiném zatizeni,
o vysledcich odbornych vysetfeni, o aktudlnim zdravotnim stavu klienta, o vSech ndleZitostech
maijicich dopad na poradenskou sluzbu.

— Povinnost dodrZovat pfedem dohodnuta pravidla poradenské sluzby.

— Povinnost respektovat praci s jinym klientem, nevstupovat do pracoven bez vyzvani
zaméstnance organizace.

— Povinnost udrZovat Cistotu ve vSech prostorach organizace a chovat se v souladu s pravidly
slusného chovani.

— Povinnost dbat na bezpecnost svoji i ostatnich klientd, zachovavat ohleduplnost k sobé
i druhym, ohlasit jakékoli poranéni nebo uUraz pracovnikovi SPC.

— Povinnost oznamovat pracovnikim SPC Udaje, které jsou podstatné pro pribéh poradenské
sluzby (vySetfeni, konzultace) nebo bezpecnost klienta, a zmény v téchto udajich, zejm. zmény
zdravotniho stavu ditéte, zmény v kontaktech na rodinu, Skolu, vyrazné zmény prospéchu,
zmény ve sluzbach poskytovanych Skolou.

— Povinnost nahradit UmysIné Skody a Skody nezplisobené ptirozenym opotiebenim, které dité,
zak Ci student prokazatelné zpUsobil.

— Pokud zakonny zastupce souhlasi s navrzenymi postupy a napravnymi opatienimi vyplyvajicimi
z odborného vysetreni, je plné zodpovédny za jejich realizaci a je povinen se Skolou a Skolskym
poradenskym zafizenim spolupracovat, zejména dodrZovat co nejpfesnéji doporucené
postupy pro cviceni, informovat dal$i osoby a instituce, podilejici se na vzdélavani ditéte
o dileZitych zavérech, dohodach (dle ust. § 22 zdkona ¢ 561/2004 Sb., skolsky zédkon)

3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahG zdkonnych zastupcl/klientl se

zameéstnanci SPC
Spoluprace SPC s klienty (détmi predskolniho véku, zaky skolniho véku, studenty a jejich zakonnymi
zastupci, Skolami a Skolskymi zatizenimi) probiha v téchto oblastech:

— evidence déti, zak( a studentll s mentalnim a feCovym postizenim a SVP, vedeni dokumentace
klienta, ktera se fidi smérnici o ochrané osobnich udaju;

— spoluprdce s jejich zakonnymi zastupci;

— specialné pedagogicka a psychologicka diagnostika;

— doporucovani vhodného typu Skoly a skolského zafizeni, vhodného vzdélavaciho programu,
posouzeni miry specidlné pedagogickych potreb,



— ambulantni specidlné pedagogickd a psychologickd péce navstéva déti a Zzaki s mentalnim
a reCovym postizenim a SVP v béZnych skolach a ve tfidach/Skolach zfizenych dle § 16 odst. 9
Skolského zakona;

— metodicka podpora skol a skolskych zafizeni;

— poskytovani odborného socidlné pravniho poradenstvi.

S klienty pracuji odborni pracovnici SPC: psycholog a specidlni pedagogové. Psychologické vysetreni,
specidlné pedagogické vysetfeni nebo odbornd konzultace s klientem je dolozena pisemnym
informovanym souhlasem zletilého klienta nebo zakonného zastupce klienta. Ke kazdému klientovi je
pfistupovano individualné a jsou zohlednény jeho specidlni vzdélavaci potreby. SPC se fidi
doporuéenymi pracovnimi postupy NPICR a MSMT. Na zékladé psychologické a specialné pedagogické
diagnostiky je doporucen vhodny vzdélavaci program. Dale jsou doporucena adekvatni podplirna
opatfeni pro edukacni proces. Zaroven je nastavena pripadnd spoluprace s dalSimi odbornymi
pracovniky. SPC poskytuje poradenskou sluzbu klientim a jejich zakonnym zastupcim, pedagogickym
pracovnikdim ze skol a Skolskych zafizeni, ktefi pecuji o klienty se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
SPC v ramci vyjezd( poskytuje i terénni sluzby. Vyjezdy se fidi aktualnimi potfebami klientd. Veskeré
vyjezdy jsou schvalovédny predem feditelem SPC. Klient, ktery je vySetfen v SPC, ma zaloZenou svou
spisovou dokumentaci, kterd je ulozena v uzamcené kartotéce v pracovné vedouciho SPC. Spis je
oznacen pfijmenim, jménem, rokem narozeni klienta, evidenénim ¢islem. Soucasti spisu klienta je
nasledujici dokumentace:

— Evidencni list, na kterém je uveden obsah spisu klienta.

— Pisemnd zadost o poskytnuti poradenskych sluzeb.

— Informace ke zpracovani osobnich Gdajd a pouceni subjektu Gdajd

— Soubhlas se zpracovanim osobnich Gdajd

— Anamnéza klienta sepsana se souhlasem zletilého klienta nebo zakonného zastupce klienta

— Informovany souhlas s poskytnutim poradenskych sluzeb — podepsany zletilym klientem nebo
zdkonnym zastupcem klienta.

— Rozsudek soudu o svéreni do péce, péstounské péce prip. plnd moc zakonného zastupce.

— Kopie lékarskych zpravy z odbornych vysetfeni (klinického psychologa, pedopsychiatra,
neurologa aj.) predané zletilym klientem nebo zakonnym zastupce klienta s jeho pisemnym
souhlasem s pfedanim do spisové dokumentace.

— Zaznam psychologické a specidlné pedagogické diagnostiky.

— Informovany souhlas se zavéry poradenské sluzby, kde jsou uvedeny navrhy podplrnych
opatfeni.

— Zaznamy z osobnich, telefonickych a emailovych konzultaci.

—  Zprava SPZ, ktera se vydava zletilému klientovi nebo zakonnému zastupci klienta — v piipadé
realizace komplexniho, psychologického nebo specidlné pedagogického vysetreni. Nalezitosti
Zpravy SPZ plynou z vyhlagky 27/2016 Sb. v platném znéni.

— Doporudeni SPZ, které je ur¢eno zletilému klientovi, zdkonnému zastupci klienta, $kole, pfip.
Skolskému zafizeni.

— Zpravy ze specialné pedagogickych intervenci a vyhodnoceni PO realizovanych u klientl v SPC
nebo v pfirozeném edukacnim prostiedi, v terénu (napt. individudlni stimulace, individualni
predskolni ptiprava, zpravy z psychologickych intervenci apod.).

— Vyhodnoceni, pfipadné kopie Individualnich vzdélavacich plant

— Zaznam SPC z metodického vedeni pedagogli nebo zakonnych zastupct klienta.

— Zaznam o ukonceni poradenské péce. Poradenskd péce muize byt ukonéena na Zadost
zakonného zastupce klienta nebo zletilého klienta kdykoliv. V ptipadé, Ze pominuly divody



k pokracovani poskytovani poradenské péce (ukonceni vzdélavani) neni jiz dale poskytovana.
Po dosazZeni 18 let véku klienta je spisova dokumentace presunuta do archivu SPC.

— Informace zdkonného zastupce nebo skoly o prevzeti klienta do péce jinym SPC.

— Vypis ze spisové dokumentace provede SPC na zakladé pisemné Zadosti zletilého klienta nebo
zakonného zastupce klienta po prokazani totoznosti.

4. Provoz a vnitFni rezim Skolského poradenského zafizeni

SPC je skolské poradenské zafizeni, které zajistuje informacni, diagnostickou, poradenskou a
metodickou ¢innost. Poskytuje specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické sluzby,
preventivné vychovnou péci a napomaha pfi volbé vhodného vzdélavani déti, Zzakd a studentd pfi
pfipravé na budouci povolani. Skolské poradenské zafizeni spolupracuje s nasledujicimi institucemi a
organizacemi: MSMT, NPICR, Asociace pracovnikéi SPC, Krajsky Gfad SK, SPC a PPP, klinickymi
psychology, pedopsychiatry, neurology, klinickymi logopedy, pediatry a dalSimi odbornymi |ékafi,
materskymi Skolami, zakladnimi skolami, stftednimi Skolami, s OSPOD, s poskytovateli socidlnich sluzeb
apod.

Cilova skupina

SPC Mnichovo Hradisté poskytuje své sluzby détem, Zakim a studentlm a jejich zakonnym zastupcim,
Skolam a skolskym zatizenim cca od 4 let po dobu $kolni dochazky, nejdéle do ukonceni vzdélavani.
Poradenska péce je poskytovana détem, zaklm a studentlim s mentalnim a télesnym postizenim a SVP
(v pripadé kombinovaného postiZeni spolupracujeme s dalSimi SPC dle typu postiZzeni). SPC sidli v
budové ZS Mnichovo Hradisté, Svermova 380. Psychologicka diagnostika probihd v budové Volno¢asu
v Mnichové Hradisti, Zdmecka 744, vchod z boéni strany budovy, na zvonku vyznaceno: Poradna SPC.

Navstévu, konzultaci a Zadosti o poskytovani poradenskych sluzeb Ize domluvit osobné, telefonicky,
elektronicky prostfednictvim emailové adresy SPC nebo konkrétniho pracovnika, pfipadné datovou
schrankou. Veskeré kontakty jsou uvedeny nize, pfipadné také na webovych strankach

https://www.3zsmh.cz/spc

Personalni obsazeni

— reditel SPC Mgr. Sofa Razakova

— vedouci SPC Mgr. Jana Vizkova

— specialni pedagogové Mgr. Zuzana Hladikova
Mgr. et Mgr. et Mgr. Romi Demjanova
Mgr. Hana Vrzanova
Mgr. Barbora Kucerova
Mgr. LibuSe Janouskova
Mgr. Martina Langova
Mgr. Jana Mendlikova

— Psycholog Mgr. Hana Slanska

Jednotlivé pracovni Uvazky se upravuji podle aktudlnich potfeb a moZnosti SPC



Postup pfi zafazeni ditéte, Zaka a studenta do evidence SPC, prubéh poradenské sluzby

Dité, zak a student s mentdlnim, feCovym postizenim nebo SVP je zaevidovan do SPC na zakladé podani
Zadosti o poskytnuti poradenské sluzby, ktera je doruéena do SPC datovou schrankou, emailem,
postou, telefonicky nebo osobné.

Poskytnuti poradenské sluzby je stanoveno na nejbliz$i mozny termin viz Vyhlaska 27/2016 Sb. v
platném znéni. Zprava a Doporuceni Skolského poradenského zafizeni pro vzdélavani zaka se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (dale jen Doporuceni) se vydavaji do 30 dnl ode dne ukonceni
posuzovani specialnich vzdélavacich potieb Zaka, nejpozdéji vSak do 3 mésicl ode dne pfijeti Zadosti o
poskytnuti poradenské pomoci skolskym poradenskym zafizenim; tato lhita se prodluzuje o dobu
nezbytnou k obstarani posouzeni podstatnych skutecnosti ke stanoveni podplrnych opatfeni jinym
odbornikem.

Krizova intervence se poskytuje bezprostfedné po pfijeti zadosti.

Se zdkonnym zastupcem Ci zletilym klientem je domluven konkrétni termin poradenské sluzby
(specialné pedagogické, psychologické nebo komplexni vySetreni, specialné pedagogicka intervence,
psychologickd intervence, dalsi poradenska sluzba).

V pfipadé, Ze se klient na vySetfeni nedostavi bez omluvy ani ve 2. ndhradnim terminu, Zadost o
poradenskou sluzbu je uloZena jako nevyfizena.

K vySetfeni ¢i intervenci zletily klient ¢i zakonny zastupce ditéte/zaka/studenta prinese aktudlni
|ékarské zpravy z vySetieni odbornych lékard, ¢i jinych odpornikd (klinicky psycholog, klinicky logoped,
pedopsychiatr, neurolog, ortoped, pediatr apod.), zpravy z ostatnich Skolskych poradenskych zatizeni
(PPP, SPC), event. rozhodnuti soudu o svéfeni ditéte do péce, rozhodnuti o péstounské péci, pfipadné
zpravy ze Skoly nebo skolského zafizeni, pokud je zletily klient ¢i zdkonny zastupce ma k dispozici a
souhlasi-li s jejich predanim do spisové dokumentace SPC. Souhlas s predanim kopii téchto dokument
pisemné potvrdi na dokument, ktery se stane soucasti spisové dokumentace.

Pri prvotnim kontaktu
Zakonny zastupce nezletilého klienta nebo zletily klient je informovan odpovédnym pracovnikem SPC
o vSech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména:

— prubéhu, rozsahu, délce, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

— 0 prospéchu, ktery je moZzné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych dasledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby;

— o svych pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zadat kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle §
16a odst. 5 Skolského zakona, prava Zadat o revizi podle § 16b Skolského zdkona a prava podat
podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5 $kolského zakona.

— Zakonny zastupce (i zletily klient je seznamen s moznosti klast dopliujici otazky, které budou
poradenskym pracovnikem zodpovézeny.

— Je informovan o zakladnich zdsadach a principech v souladu s ustanovenim ¢l. 13 a
nasledujicich Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 a na
zakladé zakona €. 110/2019 Sb. Je sezndmen se skute¢nosti, 7e Doporuéeni SPZ bude rovné?
poskytnuto skole a Skolskému zafizeni nebo dalSimu poradenskému zafizeni, které se na péci
o zaka podili, v souladu s ustanovenim § 2a odst. 2 vyhlasky 197/2016 Sb., v platném znéni.



Dale je informovan, Ze pokud nesouhlasi se zavéry poskytované poradenské sluzby, ma pravo vyjadrit
svUj nesouhlas pfi sdéleni zavérl nebo pfi osobnim prevzeti Zprdvy a Doporuceni. Dale pfi prevzeti
téchto dokumentl doporucenou postou, osobné ¢i elektronicky ma moznost se do 5 dnd odvolat
pisemné, telefonicky, emailem (viz informovany souhlas se zavéry vysetreni z poskytnuté poradenské
sluzby v SPZ).

PFi kazdém vySetfeni v SPC vyplni zdkonny zastupce klienta ¢i zletily klient Informovany souhlas s
poskytnutim poradenské sluzby a Informovany souhlas se zavéry vySetieni z poskytnuté poradenské
sluzby v SPZ (Zprdva a navrh Doporucéeni), které stvrdi svym podpisem. Bez vyse uvedenych
Informovanych souhlast nelze vystavit Zpravu a Doporuceni SPZ.

Vysledkem psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky je Zprava z vySetfeni a Doporuceni
SPZ s navrhovanym doporucenim pro vzdélavéani ditéte/zéka/studenta. Zakonny zastupce klienta ¢i
zletily klient potvrzuje svym podpisem, Ze Doporuceni s nim bylo projednano, Ze porozumél jeho
povaze a obsahu. Zprava a Doporuéeni SPZ se vydavaji nejpozdéji 30 dnd od ukonéeni posuzovani
specialnich vzdéldvacich potreb. Zletily klient ¢i zakonny zastupce klienta si Zpravu a Doporuceni
prebird osobné v SPC v pfedem dohodnutém terminu. Ze zavainych divodd je mozné Zpravu SPZ a
Doporuceni SPZ zaslat doporuéené postou nebo elektronicky pfi zajisténi ochrany osobnich tdaja.
Skole a $kolskému zafizeni je Doporuceni SPZ zaslano datovou schrankou.

Vystupem intervence, ktera se uskutecnuje formou ndvstévy pracovnika SPC ve Skole, Skolském
zafizeni, pfip. v domacim prostredi ditéte/Zaka/studenta nebo formou telefonické, elektronické ¢i jiné
komunikace, je pisemny zdpis z realizované intervence, ktery je uloZen ve spisové dokumentaci klienta.

Zakonny zastupce klienta/zletily klient je o intervenci ve skole ¢i Skolském zafizeni a o nutnosti
vyhodnocovani podplrnych opatfeni odbornym pracovnikem SPC ve Skole pfedem informovan (na
formulati zakonny zastupce stvrdi souhlas svym podpisem).

Terminy vysSetreni a konzultaci
Termin poskytnuti poradenské sluzby (vcetné krizové intervence) je v souladu s platnou legislativou
stanovovan na nejblizsi mozny termin.

Casovy rozvrh ¢innosti pracovnik SPC

Psychologické vysetfeni: cca 1-2 hodiny v prostorach SPC, mimo prostory SPC (podle délky cesty).
Psychologicka intervence: cca 1-2 hodiny.

Zapis z psychologického vySetteni/intervence: cca 1-2 hodiny.

Specialné pedagogické vysetfeni/vyhodnoceni PO: cca 0,5-2 hodiny v prostorach SPC, mimo prostory
SPC (podle délky cesty).

Specialné pedagogicka intervence: ve skolach a Skolskych zafizenich v Mnichové Hradisti cca 2-5 hodin,
ve skolach a skolskych zafizenich mimo Mnichovo Hradisté cca 3-7 hodin (véetné dopravy).

Zapis ze specialné pedagogického vysetfeni/intervence/vyhodnoceni PO: cca 1-2 hodiny.

Zpracovani Doporuceni pro vzdélavani zaka se SPV: cca 1-4 hodiny.

Individualni ¢innost s klientem: cca 1-2 hodiny.

Konzultace s pedagogy k edukaci klienta, IVP: cca 1-2 hodiny, mimo prostory SPC (podle délky cesty)
Zapis z konzultace s pedagogy: cca 0,15 - 1 hodina.



Provoz a provozni doba SPC

Provoz SPC je realizovan v pracovnich dnech pondéli az ¢tvrtek od 7.30 do 15.30 hodin, v patek od 7.30
do 14 hodin a ddle ptipadné podle telefonické dohody. Metodicka podpora a konzultace pro pedagogy
Skol a skolskych zafizeni je realizovédna pro predchozi emailové i telefonické dohodé.

Provozni doba je uvedena pfi vstupu na pracovisté a rovnéz na webovych strankach SPC. Po dobu
hlavnich a vedlejsich prazdnin je provoz omezen. Informace o upravené provozni dobé jsou k dispozici
na webovych strankach.

Cinnost SPC je organizovana dle tydennich pldnt a éasového rozvrhu jednotlivych pracovnikd. Cinnosti
probihaji ambulantné (v prostorach SPC) a v terénu (ve Skolach a skolskych zafizenich).

Kontakty
Reditelstvi SPC: +420326771131

SPC: +420326771131

Datova schranka: gdxxgaq

email feditelstvi: zvs.mh@seznam.cz

email spc: jana.vizkova@3zsmh.cz

email pracovnikd spc: jmeno.prijmeni@3zsmh.cz

webové stranky: www.3zsmh.cz — sekce SPC

5. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, Zak( nebo studentl a
jejich ochrana pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili.

Pro vstup klient(i do prostor SPC je uréeny vlastni samostatny vchod. Po zazvonéni na zvonek je klient
a zakonny zastupce vyzvednut odbornym pracovnikem.

Pro cekajici klienty a jejich doprovod jsou vyhrazena mista v prostorach SPC. VSichni nezletili klienti
SPC musi byt pod neustalym dohledem zakonného zastupce. Nezletily klient je po dobu vysetfeni pod
dohledem odborného pracovnika SPC.

Klienti si mohou odkladat osobni véci pouze na misto k tomu uréené v prostorach SPC. Za osobni véci
zanechané bez dozoru SPC nerudi. Soucasti SPC je socidlni zafizeni.

Dojde-li k Grazu nebo zdravotnim potizim ve vnitfnich prostorach SPC, ohlasi zakonny zastupce/zletily
klient situaci neprodlené pracovnikovi SPC. Pracovnik SPC bude postupovat v souladu s platnymi
predpisy k ochrané BOZP v organizaci. Uraz bude bezodkladné zaznamenan do knihy traz{l organizace.

Klienti i jejich zakonni zastupci jsou povinni dodrZovat zdsady BOZP a poZarni ochrany. Déti, Zaci a
zakonni zastupci jsou povinni se vyvarovat projevl socidlné patologickych jev(, zejména konzumace
alkoholu, drog a koureni, dale pak Sikanovani, vandalismu a jinych forem nasilného chovani, xenofobie,
rasismu, intolerance a antisemitismu, a to v celém arealu SPC a $koly.

V prostorach SPC neni détem, zakim ¢i studentdm dovoleno fotografovani a pofizovani zaznamu
z mobilniho telefonu bez souhlasu zaméstnanci. Tim Ize predchazet kybersikané, kterd je zdvaznym
porusenim vnitrniho radu.


http://www.3zsmh.cz/

V prostorach SPC plati pfisny zdkaz koureni i elektronickych cigaret a pozivani alkoholu ¢i jinych
navykovych latek. BEhem poradenské sluzby je mozné pouzivat mobilni telefon pouze v neodkladnych
pfipadech, je nutné ztisit hlasitost vyzvdnéni, aby nedoslo k naruseni poradenské sluzby. Béhem
vySetfeni je zakazano poftizovani jakychkoliv zvukovych a obrazovych zaznamd. Klienti nesmi
manipulovat se zafizenim organizace bez souhlasu zaméstnance organizace.

Klienti a jejich zdkonni zastupci jsou povinni opustit prostory SPC bezprostifedné po ukonceni ukond
poskytovanych skolskym poradenskym zafizenim.

6. Podminky zachazeni s majetkem SPC ze strany klientl SPC a jejich zakonnych
zastupcu

Klientdm SPC a jejich zakonnym zastupclm je pfisné zakadzdno manipulovat s volné pfistupnymi
elektrickymi spottebici. Jsou povinni udrzovat v prostorach SPC poradek a neposkozovat jeho majetek
ani majetek dalsich klientl nebo zaméstnancl SPC, jakoZ i vSechny véci, které jim byly svéfeny smluvné
formou vypujcky do osobniho uZivani. Klienti SPC a jejich zakonni zastupci jsou povinni v uréeném
terminu odevzdat zpét zap(jcené pomlcky a literaturu v odpovidajicim stavu. Zjisti-li zakonny zastupce
Ci zletily klient poskozeni majetku, ¢i on sdm poskozeni zplsobi, ozndmi to neprodlené pracovnikovi
SPC.

V pripadé ztraty véci a jakéhokoliv zamérného poskozeni nebo zniceni majetku, bude organizace
pozadovat jeho adekvatni ndhradu v souladu s platnymi predpisy.

7. Zavérec€na ustanoveni
— Kontrolou provadéni ustanoveni je povéren vedouci pracovnik SPC Mgr. Jana Vizkova.
— Zrusuje se predchozi znéni Vnitfniho fadu SPC ze dne 1. 9. 2020
— Vnitfni fad nabyvd platnost dne 1. 2. 2024
— Zakonni zastupci/zletili klienti jsou prokazatelnym a srozumitelnym zplsobem informovani o
vydéni a obsahu Vnitfniho fadu SPZ, a jeho dostupnosti na vefejné pristupném misté
(¢ekarna SPC Mnichovo Hradisté) a na webovych strankach organizace.

Zpracovala: Mgr. Jana Vizkova, vedouci SPC

Schvalil: Mgr. Sona Razakova, reditelka SPC

Datum: 31.1. 2024
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Seznameni s Vnitfnim fadem SPC Mnichovo Hradisté

Jméno a pfijmeni Podpis Datum

Mgr. Zuzana Hladikova 31.1.2024
Mgr. Jana Mendlikova 31.1.2024
Mgr. et Mgr. et Mgr. Romi Demjanova 31.1.2024
Mgr. Hana Vrzanova 31.1.2024
Mgr. Barbora Kucerova 31.1.2024
Mgr. LibuSe Janouskova 31.1.2024
Mgr. Martina Langova 31.1.2024
Mgr. Hana Slanska 31.1.2024
Ing. Pavel Banyr 31.1.2024
Ing. Marcela Havlikova Vagaska 31.1.2024
Mgr. Jana Mejsnarova 31.1.2024
Mgr. Veronika Vanclova 31.1.2024
Bc. Véra Raczova 31.1.2024
Krystof Razak 31.1.2024
Hana Nevyhosténa 31.1.2024
Ivana Matouskova 31.1.2024
Jitka Prok3Sovd 31.1.2024
Romana Sorejsova 31.1.2024
Silvie Tokanova 31.1.2024
Adéla Vejmolova 31.1.2024
Iva Vosdahlova 31.1.2024
Lenka Somolova 31.1.2024
Zdenék Kucera 31.1.2024
Alexandra Zezulova 31.1.2024
Tereza Zezulova 31.1.2024
Barbora Kucerova 31.1.2024
JiFi Eis 31.1.2024
Eva Muzdkovd 31.1.2024
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